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SOLTVADKERTI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Soltvadkert Varos Képvisel6-testiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése értelmében az 6nkormanyzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat és hataskorébe tartozé tigyek dontésre valo el6készitésérdl és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy k6z6s 6nkormanyzati
hivatalt hoz létre.

I. FEJEZET
A Polgarmesteri Hivatal jogallasa és iranyitasa

1. §. A Hivatal jogallasa

(1) A Soltvadkerti Polgarmesteri Hivatal a Képvisel6-testiilet egységes hivatala.
(2) A Hivatal 6nall6 jogi személy.

(3) A Hivatal sajat koltségvetési eliranyzata korében 6nallé koltségvetési szerv.
(4) A Hivatal alapadatai:

Elnevezése: Soltvadkerti Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 6230 Soltvadkert, Kossuth L. u. 6.
Mikodési tertilete: Soltvadkert Varos kozigazgatasi tertlete

(5) A koltségvetési szerv torzskonyvi azonositod szama: 338635
(6) A koltségvetési szerv alapitasa:

Alapit6 okirat szama: 1/952-3/2022.

Alapité okirat hatalya: 2022. janius 02.

Alapitas datuma: 1990. oktéber 09.

A koltségvetési szerv 1étrehozasardl szO0l6 jogszabalyi hivatkozas:
2011. évi CLXXXXIX torvény 84. § alapjan

(7) A Hivatal bels6 szervezeti egységekre (csoport) tagozédik. A szervezeti egységek
mellérendeltségi viszonyban allnak egymassal.

2. §. A munkaltatéi jogok gyakorlasa

(1) A Hivatal dolgozéi tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja. A polgarmester
egyetértése szitkséges a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz.

(2) A jegyz6 altal gyakorolt munkaltatéi jogok ellatasaban — igy kuléndsen a szabadsagok
Utemezésében, kiadasaban, szakmai képzések, tovabbképzések meghatarozasiban — a
szervezeti egységek vezetdi kbzremikodnek.



3. §. A Hivatal bélyegzdje

(1) A korbélyegz6 felirata:  ,,Soltvadkerti Polgarmesteri Hivatal”
Soltvadkert”

(2) A fejbélyegz6 felirata: ,»ooltvadkerti Polgarmesteri Hivatal”
6230 Soltvadkert, Kossuth L. u. 6.
Tel.: (78) 480-144.

(3) Az anyakonyvvezetdi bélyegz6 felirata: ,,Anyakonyvvezeté * Soltvadkert”

(5) A DbélyegzSket a bélyegzé nyilvantartas szerinti felelés kezeli, aki a meg6rzésért és a
rendeltetésszer hasznalatért fegyelmileg felel6s.

(7) A hivatalos bélyegz6 lenyomata csak a kiadmanyozasra jogosult alairasaval ellatott tgyiraton
hasznalhato.

II. FEJEZET
A Hivatal szervezeti felépitése, f6bb feladatai

4. §. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei (csoportok)

A Polgarmesteri Hivatalt az alabbi szervezeti egységek (csoportok) alkotjak.
Szervezeti egység megnevezése

- Igazgatasi- és Hatosagi Csoport

létszam 9 6
- Gazdalkodasi és Addigazgatasi Csoport
létszam 9 6

A koltségvetési szerv szervezeti abrajat a 1.szamu melléklet tartalmazza.

5. §. A Hivatal feladatai

A Hivatal feladatait a jogszabaly, a Képvisel6-testiilet, a polgarmester, a jegyz6 hatarozza meg.



6. §. A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek altalanos feladata

A Hivatal szervezeti egységeinek altalanos feladatai:

- a Képvisel6-testiilet és a bizottsagok miikodésével, a polgarmester és a jegyz6
tevékenységével kapcsolatban meghatarozott feladatok,

- a helyi képvisel6k ¢és az orszaggytlési képviselok munkédjanak segitségével
kapcsolatos feladatok,

- lakossag tajékoztatasa és véleményének megismerése,

- tarsszervezetekkel, kozszolgaltatast végzé szervekkel, tarsadalmi szervekkel valo
egyuttmukodési feladatok végrehajtasa.

7. §. Az egyes szervezeti egységek f6bb feladatai

(1) Igazgatasi- és Hatosagi Csoport

Igazgatasi-hatosagi feladatok kore:

- birtokvédelmi tigyek

- polgarmesteri hivatal egészére vonatkozoan az iktatassal, irattarozassal kapcsolatos
feladatok

- Képvisel6-testillet mikodésével kapcsolatos anyagok sokszorositasa és a hivatal
egészére vonatkozdan masolas, sokszorositas,

- kulturalis, oktatasi és sport intézmények szakmai felugyeleti feladatai,

- személyzeti tigyek ellatasa,

- palyazatokkal kapcsolatos feladatok koordinalasa és nyilvantartasa, beruhazasok
komplett el6készitése és lebonyolitasa

- viz-, villany-, gazfejlesztések lebonyolitasa

- ut, csatornafejlesztések lebonyolitasa

- allattartassal kapcsolatos feladatok, allategészségiigyi feladatok

- vagyonnyilatkozat bekérése, kezelése, nyilvantartasa

- gépkocsi tizemeltetésével kapcsolatos feladat iranyitasa

- vezet6k munkajat segitd szervezési feladatok

- atevékenységi koréhez tartozé adatszolgaltatasok elvégzése

- kisegit6 személyzet feladatinak koordinalasa

- koézmunkaprogram szervezése

- anyakonyvi, népesség-nyilvantartasi feladatok ellatasa, csaladi eseményeken vald
kozremtkodés

- hagyatéki (leltarfelvétel) Ggyintézés

- Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztondij palyazat bonyolitasa

Miszaki-épitési feladatok kore:
- mukodési engedélyek kiadasa
- hatosagi igazolvanyok, bizonyitvanyok kiadasa,
- szakhatosagi hozzajarulasok kiadasa
- esetl rendezvények engedélyezésével kapcsolatos tgyintézés
- szocialpolitikai timogatas tigyek adminisztracidjanak intézése
- kereskedelmi vallalkozassal kapcsolatos feladatok ellatasa
- koztertlet feltigyelettel, koztertiletek rendjével kapcsolatos feladatok ellatasa



onkormanyzati tulajdond termdéfoldek  eladasaval, kezelésével kapcsolatos
lgyintézés

muvelési agvaltozasokkal kapcsolatos tgyintézés, engedélyek kiadasa

kiltertleti terméfoldekre vonatkozo vételi ill. bérleti ajanlatok kiftiggesztésével
kapcsolatos tigyintézés,

koztertileti fakivagasokkal kapcsolatos feladatok

kozatkezeli- ill. tulajdonosi hozzajarulasok kiadasaval kapcsolatos helyszinelések,
egyeztetések, ugyintézés

uthibak, kozvilagitasi, jelzélampaval kapcsolatos hibak bejelentése

méhészekkel, vandorméhészekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,
koztertlet-hasznalattal kapcsolatos feladatok ellatasa

a Képvisel6-testiilet és bizottsagai munkajanak elGsegitése, a szaktertletet érintd
el6terjesztések készitése

a tevékenységi koréhez tartozo6 adatszolgaltatasok elvégzése.

zajvédelmi rendelet betartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa az udulétertleten
kozremikodés allategészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban
kozremikodés birtokvitas tigyekben

kartéritési tigyekkel kapcsolatos tigyintézés

kozremikodés a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok — végrehajtasanak
ellenérzésében

telepengedélyezési eljaras

katasztrofavédelmi feladatok ellatasa

a Foldhivatali nyilvantartasbol adatok lekérdezése, nyilvantartasa

teriletrendezési feladatok ellatasa

onkormanyzat és intézményei feltjitas, karbantartas el6készitése

nem kozbeszerzés hatalya 1a tartozé oOnkormanyzati beruhazasok, felgjitasok
muszaki ellenérzésében részvétel

onkormanyzati palyazatok készitésében kozremtkodés

lakossagi jardaépitési feladatok koordinalasa

polgari védelmi feladatok ellatasa

Egészségiigyi és Szocialpolitikai feladatok kore:

rendszeres és rendkiviili gyermekvédelmi tamogatassal kapcsolatos feladatok
ellatasa

kiegészité gyermekvédelmi timogatasokkal kapcsolatos tigyintézés

teleptilési tamogatasok tigyintézése

hatranyos helyzetrél és halmozottan hatranyos helyzetrél hatésagi bizonyitvany
kiallitasa

védendd statuszokkal kapcsolatos feladatok ellatasa

egyes esetben kornyezettanulmany készitése

tevékenységi koréhez tartozo adatszolgaltatasok elvégzése

(2) Gazdalkodasi és Addigazgatasi Csoport

Pénziigyi-gazdalkodasi feladatok kore:

pénziigyi-koltségvetési tervezés

koltségvetés végrehajtasa

intézmények koltségvetésével kapcsolatos teenddk ellatisa (tervezésben vald
koézremukodés, finanszirozas, ellenérzés)

munkaer6-gazdalkodassal feladatok ellatasa

bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa



8)

9.)

- pénzforgalommal kapcsolatos teenddk ellatasa

- onkormanyzati vagyongazdalkodasban val6 kozremiikodés

- a Képvisel6-testilet és bizottsagai munkajanak elésegitése, a szakteriletet érint
el6terjesztések készitése

- nemzetiségi onkormanyzatok pénzigyi adminisztraciéjaban valé kézremtkodés

- palyazatokkal kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa

- munkaltatéi kéleson tgyek adminisztracidjanak intézése

- lakastamogatasi tgyek, jelzalogjog torlése, jelzalogjog bejegyzéshez hozzajarulasok
kiadasa

- onkormanyzati bérlakasokkal kapcsolatos feladatok

- atevékenységi korhoz tartozé adatszolgaltatasok elvégzése

Addigazgatasi feladatok kore:

helyi adok kivetésével, beszedésével kapcsolatos feladatok ellatasa

- jogszabalyban meghatarozott adobehajtasok elvégzése

- ado6- és értékbizonyitvanyok kiallitasa

- hatosagi igazolasok kiallitasa

- helyi és kozponti adokkal kapcsolatos egyéb feladatok ellatasa

- aterm6fold bérbeadasabol szarmazé jovedelem adodztatasa

- atorvényben meghatarozott esetben a maganszemélyt terhelé adok moédjara
behajtandé6 koztartozasokkal kapcsolatos tigyintézés

- helyi addkkal kapcsolatos konyvelési feladatok ellatasa, a Képvisel6-testiilet és
bizottsagai munkajanak elésegitése, a szakteriletet érinté elSterjesztések készitése

- atevékenységi koréhez tartozé adatszolgaltatasok elvégzése

8. §. A csoportvezetSk jogallasa

A Polgarmesteri Hivatal iroda- és csoportvezetSinek feladatai:

felel6s a csoport egészének munkajaért, annak szakiranyu és jogszerd mikodéséért,
gondoskodik a csoport feladatjegyzékének és a munkakéri leirasok naprakész allapotban
tartasarol,

felel6s a csoport feladatkorébe tartozo, tovabba az esetenként rabizott feladatok dontés
el6készitéséért és hataridében vald végrehajtasaért,

el6késziti feladatkGrében a testilet elGterjesztéseket és a bizottsagi munkaanyagot,

koteles részt venni a feladatkéréhez tartozéd Képvisel6-testileti, valamint meghivas
alapjan mas bizottsagi ilésen (akadalyoztatas esetén helyettesitésrél gondoskodik),
kapcsolatot tart az iroda, csoport munkajat, mikodését elésegitd kiilsé szervekkel,

telelés a Képvisel6-testilet iranyitasa alatt 4llo, feladatkoréhez tartozé intézmények
torvényes muikodéséért, el6késziti a vezetOk kinevezésével kapcsolatos dontéseket,
intézkedéseket,

kozremikodik az intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések
el6készitésében, és a végrehajtas megszervezésében,

koteles a vezetése alatt mukods csoport és a feladatkéréhez tartozd intézmény
tevékenységérél naprakész informaciéval rendelkezni, az egységet érinté gazdalkodasi
feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairél a tisztségvisel6knek beszamolni,
tajékoztatast adni,

10.) gondoskodik a vezetése alatt mukods csoport Ugyfélfogadasi és munkarendjének

érvényesitésérél, a munkafegyelem betartasarol,



11.) felel6s a csoportok kozotti folyamatos tajékoztatasért, a Polgarmesteri Hivatal munkajat
el6segité egylittmikodésért, kapcsolattartasért.

12) A csoportvezet6k vezet6i feladataik mellett munkakori lefrasukban meghatarozott
tgyintéz6i feladatokat is ellatnak.

9. §. A Hivatal dolgozéinak jogallasa

(1) A Hivatal dolgozdi kotelesek az egységes Polgarmesteri Hivatal eredményes muakodéséért
felel6sen dolgozni.

(2) Kotelesek a munkakori lefrasban kijelolt feladatokat elvégezni, egymassal egytittmiikodni
minden olyan feladat ellatisban, amely azt megkoveteli.

(3) Kotelesek a munkavégzésre vonatkozd jogszabalyokat, szabalyzatokat és utasitasokat
megtartani, szakmai ismereteiket, felkésziiltségliket folyamatosan gyarapitani, a jogszabaly
altal el6irt szakmai képzéseken részt venni.

(4) A Hivatal dolgozdi kotelesek az allami, a szolgalati, a munkajuk soran, illetve annak ellatdsa
soran a tudomasukra jutott magantitkot meg6rizni.

III. FEJEZET
A Polgarmesteri Hivatal miik6dési rendje

10. §. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje ¢és tigyfélfogadasi rendje

(1) A munkaidén belili munkarend:
a.) hétfs, kedd, szerda, csiitortok  7.30 — 16.00 6raig

péntek 7.30 — 13.30 oraig
b.) Csusztathaté munkakezdés lehetSsége:

hétfs, kedd, szerda, csiitortok  8.00 — 16.30 oraig

péntek 8.00 — 14.00 oraig

Ebédszinet: 12.00 — 12.30 oraig

A cstsztathatd munkakezdés lehet6ségét irasbeli kérelemre a jegyz6 engedélyezi,
els6sorban a kisgyermekes és a vidékrél bejaré dolgozok részére.

(2)  Ugyfélfogadas rendje:

hétfs: tgyfélfogadas sziinetel
kedd: 8.00 — 16.00 o6raig
szerda: 8.00 — 12.00 oraig
csutortok: 8.00 — 12.00 oraig
péntek: 8.00 — 12.00 oraig

(3) Jelenléti iv vezetése: Az érkezés és tavozas id6pontjat az iktatoban elhelyezett jelenléti fven
kell vezetni. A csoportvezetSk a jelenléti ivet ellendrzik.



(4)  Szabadsag ttemezése: A szabadsagot ugy kell titemezni, hogy a folyamatos munka feltételei
biztositva legyenek. Ennek érdekében a helyettesitési rendet is figyelembe vevé
szabadsagolasi tervet kell késziteni.

(5) A helyettesités rendje:

a.) Az apparatus dolgozoi a munkakori lefrasok alapjan helyettesitik egymast.
b.) A jegyz6 altalanos helyettese az aljegyz6, egyes agazati témakorokben az dgazat szerint
illetékes csoportvezeto.

(6) A Polgarmesteri Hivatal képviselete:

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 képviseli, akadalyoztatasa esetén az aljegyzd, illetve az
eseti megbizassal rendelkezé koztisztviseld.

(7)  Szakmai megbeszélések:

A polgarmester és a jegyz6

- a csoportvezetSk szamara havonta egy vezetodi,

- az apparatus szamara évente két apparatusi,

- az intézményvezetSkkel havonta egy vezetdi értekezletet tart.
Szlikség esetén a szabalyozastdl el lehet térni.

IV. FEJEZET

Kiadmanyozas

11. §. A kiadmanyozas rendjének szabalyozasa

(1) A polgarmester kiadmanyozza:

a.) az Onkormanyzatot megilleté Onkormanyzati feladatokkal kapcsolatos tigyekben
keletkezett atiratokat,

b.) a Képvisel6-testulet altal a polgarmesterre ruhazott feladat- és hataskérokben, a
jogszabaly altal a polgarmesterre ruhazott hatdsagi jogkorben, valamint az
onkormanyzatot, mint tigyfelet megilleté jogok gyakorlasaval kapcsolatos tigyekben.

c.) A polgarmester tavollétében a kiadmanyozast a jegyz6 gyakorolja:

"Temerini Ferenc polgarmester
tavollétében
Dr. Viszkok Zoltan jegyz6" kifrassal.

Kivéve: a kotelezettségvallalast, tovabba azt az esetet, amikor az 6nkormanyzat, mint
jogi személy képviseletében a kotelezettségvallalasi rend szerinti alairas szikséges,
illetve a torvény szerint kizardlag a polgarmester kiadmanyozhatja az atiratot.

@) A jegyz6 kiadmanyozza:

a) A Képvisel6-testilet és annak bizottsagai részére készilé jelentéseket,
el6terjesztéseket, javaslatokat,

b.) a"f6hatoésaghoz" kildott elemzéseket, tanulmanyokat, tajékoztatokat,

c.) a minisztériumok, orszagos hataskort szervek vezetihez intézett megkereséseket,
felterjesztéseket, atiratokat,

d.) jogszabaly tervezetek véleményezését,



)

)

e)  az orszaggyulési képvisel6(k), a Képvisel6-testilet tagjai altal kezdeményezett
intézkedésekre, kozérdekd bejelentésekre, javaslatokra, kérdésekre vonatkozéd
valaszokat, ha azok a Polgarmesteri Hivatal mikodésével, feladatainak ellatasaval
kapcsolatosak, és azokat a jegyz6hoz intézték.

f) a varoskornyéki telepiilések Onkormanyzatainak polgarmestereihez, jegyzéihez
intézett megkereséseket, atiratokat,

g) A Kozigazgatasi Hivatal altal benyujtott észrevételekre, valamint az tgyészi
intézkedésekre adott valaszokat,

h.)  avalasztasokkal, népszavazasokkal, népszamlalassal kapcsolatos ligyiratokat,

1.)  a hataskorébe utalt hatosagi tigyekben hozott dontést.

A jegyz6 tavollétében a jegyz6 kiadmanyozasi jogkorébe tartozé kiadvanyok tekintetében
a jelen intézkedés 3. pontjaban, tovabba a csoportvezet6k munkakori leirasaban adott
felhatalmazasok szerinti eltéréssel a kiadmanyozast az aljegyzé gyakorolja.

Az iroda- és csoportvezetSk kiadmanyozzak:

a.) a testileti dontések végrehajtasarol készitett jelentéseket,

b.) a tisztségvisel6knek készitett feljegyzéseket,

c.) a szervezet mukodésével Gsszefiiged intézkedéseket,

d.) a csoport feliigyeleti korébe tartozé intézmények beterjesztéseinek véleményezését,

e.) a helyi allami, tarsadalmi és gazdasagi szervekhez iranyuld, feladatkoriikbe tartozéd
informacios és tajékoztatd atiratokat,

f.) a szervezeti egység feladatkorébe tartozo, az eljaras soran keletkezett érdemi dontést
nem tartalmazé végzéseket.
Kiegészité vegyes intézkedések:

a.) Koltségvetést érinté megrendelés, valamint szamlateljesités a Gazdalkodasi
szabalyzatban rogzitett felhatalmazas alapjan fizethetd ki.

b.) A jegyz6 a 3. bekezdésben régzitett barmely kiadmanyozasi jogkért magahoz vonhatja.

c.) A csoportvezetd — amennyiben a jegyz6 tavollétében kiadmanyoz az 1/c.) pontban
foglalt szOvegezést értelemszertien alkalmazza.

d) A szervezeti egységek vezet6i felhatalmazast kapnak a kiadmanyozas rendjére
vonatkozoé tovabbi szabalyok ajanlasara.

e.) A Képvisel6-testuletnek készulé tajékoztatd, tajékoztatasra iranyuld elSterjesztésnél
nem kell hatarozati javaslatot késziteni.

A kiadmanyozas tovabbi belsé szabalyait és felhatalmazasait munkakori leirasokba kell
foglalni, melyek akkor 1épnek hatalyba, ha azokat a jegyz6 jovahagyja.
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V. FEJEZET

Képviselet

12. §. A képviselet rendje

A hivatal képviseletét a jegyz6, akadalyoztatisa esetén az aljegyzé latja el. Eseti
képviselettel a Hivatal dolgozojat is megbizhatjak.

A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felel6sség
korében

- atorvény, kormanyrendelet és 6nkormanyzat rendelet altal telepitett sajat hataskor,

- az atruhazott hataskor,

- a kiadmanyozasi jogkor alapit.

Gyakorldja latja a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat.

A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6 vagy az altal megbizott személy latja el. Az
onkormanyzatot, illetve szerveit érinté6 perben meghatalmazottként eljarhat a
képvisel6testiilet tagja, a jegyzo, a hivatal tigyintézdje, illetve megbizott tigyvéd.

VI. FEJEZET

13. §. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl szolo 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban torvény) 4. § rendelkezése szerint a kozszolgalatban allé személyek
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az Oket alkalmazd szervezet szervezeti és
mikodési szabalyzataban kell szabalyozni.

A torvény 3. §-ban foglaltak alapjan az alabbi kézszolgalatban allé dolgozok kotelesek
vagyonnyilatkozatot tenni:

Javaslattételre, dontésre, vagy ellenérzésre jogosult:

a.) Kozbeszerzési eljarasban résztvevék  (jegyzd, gazdasagl vezetd) 2 évenként
b.) Aljegyz6, pénziigyi és adotigyi ugyintézSk 3 évenként
c.) Kozigazgatasi hatdsagi tigyben eljard igazgatasi igyintézk 5 évenként

A torvény 5. §-aban foglaltak alapjan az el6z6 ponttdl eltéréen az alabbi dolgozdék
kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni:

a.) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé jogviszony, beosztas
létrejotte, munka-vagy feladatkdr betoltése érdekében azt megel6zGen,

b.) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapoz6 jogviszony, beosztas,
munka-vagy feladatkér megsziinését kéveté harminc napon belil.
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VII. FEJEZET

14. §. A hivatal kézremiikodése a lakossagi tajékoztatas szervezésében

A hivatal feladatai k6z¢é tartozik az 6nkormanyzat tevékenységérél, a hivatali munkarol, a
lakossagi érdeklédésre szamot tarté Onkormanyzati eseményekrdl. torténésekrol a
folyamatos lakossagi tajékoztatas szervezése.

A lakossagi tajékoztatas eszkozet:

- www.soltvadkert.hu Soltvadkert Varos honlapja,

- Vadkerti Ujsag Soltvadkert Varos havonta megjelené folyéirata,

- a helyi Vadkert kabel TV folyamatos tajékoztatasa az Onkormanyzat helyi
eseményeirdl,

- kiftiggesztéssel a Polgarmesteri Hivatalban a hirdetétablan

- Social media (az 6nkormanyzati facebook)

VII. FEJEZET

15. §. A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével osszefiiggd hivatali feladatok

A hivatal koteles segiteni a varosban miik6dé helyi nemzetiségi 6nkormanyzat munkajat.

A nemzetiségi Onkormanyzat mukodésének segitésével Osszefuggs  feladatok
koordinalasat, szervezését az Igazgatasi-hatosagi csoport latja el.

A hivatal csoportvezetéjének - feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben — kotelessége a
nemzetiségi Onkormanyzat munkajat segiteni, és képviseldje részére a szitkséges
felvilagositast, szakmai tajékoztatast, segitséget megadni.

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével, gazdalkodasaval, vagyonjuttatasaval
kapcsolatos  feladatok —el6készitését és  végrehajtasat a  Polgarmesteri  Hivatal
Onkormanyzati Gazdalkodasi csoportja a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kozdsen
egyuttmuikodve latja el.
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IX. FEJEZET

16. §. Gazdasagi szervezet

Soltvadkerti Polgarmesteri Hivatal 6nallban mtkoédé és gazdalkodo koltségvetési szerv,
vezetdje a Jegyzo, altalanos pénzigyi-gazdasagi, valamint munkaerd és bérgazdalkodassal
kapcsolatos feladatait az Onkormanyzati Gazdalkodasi- és Addigazgatasi Csoport, az
lzemeltetéssel, fenntartassal, muikodtetéssel, beruhazassal, a vagyon hasznalataval és
hasznositasaval kapcsolatos feladatokat az Igazgatasi-hatosagi- és Hatosagi Csoport latja
el.

Soltvadkerti Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitésére és az egyes szervezeti egységek
altal ellatott feladatokra tekintettel a Soltvadkerti Polgarmesteri Hivatal gazdasagi
szervezetét az Igazgatasi- és Hatdsagi Csoport, a Gazdalkodasi és Adodigazgatasi Csoport
alkotjak.

A gazdasagi szervezet pénzugyi-gazdasagi feladatai az allamhaztartasrdl szold tobbszor
modositott 2011, évi CXCV. toérvény, valamint az allamhaztartas mikodési rendjérél
sz0l6  368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan —  Soltvadkert Varos
Onkormanyzatinak Szervezeti és Mukodési Szabalyzata, Soltvadkerti Polgirmesteri
Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata és az Ugyrend el6irasait figyelembe véve — az
alabbiak:

- az éves koltségvetés tervezése,

- az elbiranyzat felhasznalas, modositas,

- lzemeltetés, fenntartas, mikodtetés,

- Onkormanyzati beruhazasokkal, feltjitasokkal kapcsolatos feladatok,

- vagyongazdalkodassal, vagyontizemeltetéssel kapcsolatos feladatok,

- munkaeré- és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok,

- pénzkezelés,

- pénzellatas,

- konyvvezetés,

- beszamolasi kotelezettség teljesitése,

- adatszolgaltatas,

- ahelyl nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatainak segfitése.

Soltvadkerti Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének ellatandé feladatait a vezetSk
és mas dolgozok feladat-, hatas- és jogkorét a Soltvadkerti Polgarmesteri Hivatal
Ugyrendje tartalmazza.



X.  FEJEZET

17. §. Zar6 rendelkezések

(1) Jelen rendelet a kihirdetésének napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit 2023. junius
29. napjatol kell alkalmazni.

(2) A jegyz6 koteles gondoskodni jelen rendelet kihirdetésérdl, valamint arrél, hogy az SZMSZ
szabalyait a hivatal dolgozo6i megismerjék.

Temerini Ferenc Dr. Viszkdk Zoltan
polgarmester

jegyz6
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